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GUÍA TÉCNICA N° 3: ESCUELA PARA PADRES Y APODERADOS 

1. CONTEXTO DE APLICACIÓN PROFESIONAL

Caso Real: Primera Reunión de Apoderados e Inducción de Rutinas

Al inicio del año escolar, la comunicación clara entre el equipo técnico de aula y las familias es fundamental

para el éxito del proceso educativo. Los padres necesitan comprender con exactitud qué hacen sus hijos

paso a paso durante la jornada académica. Para lograr un impacto profesional y captar la atención de la

comunidad escolar, se solicita diseñar una presentación multimedia interactiva en Microsoft PowerPoint

orientada a la "Escuela para Padres", estructurada de manera que permita navegar dinámicamente por los

diferentes hitos de la rutina diaria. 

2. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PARÁMETROS OPERATIVOS

Requerimientos Técnicos Obligatorios de la Presentación:

Hipervínculos Interactivos en el Menú: Creación de una diapositiva de índice o menú principal interactivo.

Cada elemento del menú debe configurarse con un enlace interno ( Lugar de este documento ) para saltar

directamente a la rutina correspondiente, permitiendo una navegación libre y no lineal durante la exposición.

Uso Moderado de Transiciones Sutiles: Aplicación de efectos de transición profesionales y sobrios entre

diapositivas (como Desvanecer  o Empujar  lento). Se prohíbe terminantemente el uso de transiciones

estridentes o distractores que resten formalidad al acto institucional.

Inclusión de Imágenes sin Fondo Estéticas: Incorporación de recursos gráficos vectoriales o ilustraciones

en formato PNG con canal alfa transparente (sin recuadros blancos de fondo), integradas armónicamente

con la paleta de colores institucional del Liceo.
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3. ESTRUCTURA Y DISTRIBUCIÓN DE LAS DIAPOSITIVAS REQUERIDAS

Diapositiva Contenido Pedagógico Configuración Técnica Requerida (Word/PPT)

N° 1 Portada Institucional:

Título del taller, especialidad,

logos y nombre de la alumna

expositora.

Uso de fondo formal oscuro o azul institucional. Ubicación

simétrica de los logotipos institucionales del Liceo.

N° 2 Menú Principal / Índice:

Botones o enlaces a: Rutina de

Acogida, Alimentación,

Actividades Centrales y

Despedida.

Punto Clave: Configurar formas dinámicas con hipervínculos

internos hacia las diapositivas 3, 4, 5 y 6.

N° 3 Rutina de Acogida y Saludo:

Explicación del ingreso, control

de temperatura/higiene y

asamblea inicial.

Inserción de una imagen transparente (sin fondo) alusiva a

niños saludando. Botón de retorno al menú ( Índice ).

N° 4 Rutinas de Alimentación e

Higiene:

Hábitos de lavado de manos,

organización del comedor y

fomento de la autonomía.

Configuración de viñetas alineadas mediante sangrías

limpias. Transición de Desvanecimiento  suave de 1.0

segundo.

N° 5 Períodos Didácticos

Centrales:

Experiencias de aprendizaje

guiado, juegos en rincones y

psicomotricidad.

Diseño con contraste cromático alto (texto claro sobre fondo

oscuro o viceversa) para legibilidad con proyector.

N° 6 Cierre y Despedida del Aula:

Evaluación metacognitiva del

día, orden de pertenencias y

entrega a apoderados.

Hipervínculo final para regresar al menú de inicio. Revisión

ortográfica automatizada activa.

4. GUÍA DE EJECUCIÓN TÉCNICA EN EL AULA

Configuración del Hipervínculo: Seleccione el texto o la forma en la Diapositiva 2, haga clic derecho -> Vínculo

(o Hipervínculo), elija la opción Lugar de este documento en la barra lateral izquierda y seleccione la diapositiva

de destino.

Optimización de Imágenes: Si trabaja con imágenes locales, asegúrese de utilizar herramientas como "Quitar

fondo" incorporada en el menú Formato de imagen de Microsoft Office para garantizar la pulcritud visual si no

posee archivos nativos transparentes.
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Control de Transición: Diríjase a la pestaña Transiciones, seleccione todo el proyecto y aplique la opción 

Desvanecer, desmarcando la casilla "Al hacer clic con el mouse" en las automáticas si desea un control

netamente interactivo por botones.
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